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Acerca del Child Development Center

NUESTRA MISION

El Child Development Center tiene como mision brindar servicios de excelencia, centrados en
la familia y adecuados para cada etapa del desarrollo, a nifios y jévenes desde el nacimiento
hasta los 21 afos.

NUESTROS VALORES CENTRALES
El CDC suscribe los 10 principios del Cadigo del Oeste:

1. Viva cada dia con valentia.

2. Enorgullézcase de su trabajo.

3. Termine siempre todo lo que empiece.

4. Haga lo que se debe hacer.

5. Sea firme, pero justo.

6. Cuando haga una promesa, cumplala.

7. Sea fiel ala marca.

8. Hable menos y diga mas.

9. Recuerde que hay cosas que no se venden.
10. Sepa donde poner el limite.

NUESTRA FILOSOFIA

Creemos lo siguiente:

e Cada menor debe tener la oportunidad de aprender en un entorno seguro y
enriquecedor que favorezca su desarrollo integral.

e Los menores deben tener una amplia variedad de experiencias de aprendizaje
que fomenten su independencia, la confianza en si mismos y la creatividad.

e Los menores aprenden mejor a través de experiencias basadas en el juego en las
que los padres son una parte vital del proceso de aprendizaje y promueven
interacciones positivas.

e Contar con personal calificado y comprometido es fundamental para brindar una educacion para la
primera infancia de calidad.

ACREDITACION

El CDC se enorgullece de haber obtenido la acreditacion de la Asociacién Nacional para la
Educacion de Nifios Pequefios (NAEYC), un sello de excelencia para los programas de
educacion para la primera infancia. www.naeyc.org

ACERCA DEL PREESCOLAR DEL CHILD DEVELOPMENT CENTER (CDC)

El preescolar de desarrollo del CDC ofrece servicios educativos inclusivos de alta calidad para
menores de entre tres y cinco anos, con y sin necesidades especiales identificadas. Ofrecemos
un entorno de aprendizaje positivo y saludable que fomenta la autoestima y las habilidades
sociales del menor. EI CDC considera que el aprendizaje se basa en el juego y que los


http://www.naeyc.org/

menores aprenden jugando y explorando su entorno. A ninglin menor se le negara la
participacién en ningun programa o actividad por motivos de raza, color, religion, sexo, pais de
origen o discapacidad. Todos los menores, con o sin discapacidades, tienen a su disposicion
diversos programas y servicios educativos. La ensefanza en el aula esta a cargo de un
docente de educacion para la primera infancia o un docente de educacién especial, o de un
maestro auxiliar.

INFORMACION SOBRE LA INSCRIPCION

Nuestro programa de preescolar atiende a menores de 3 a 5 afios. El periodo de inscripcion
abierta al publico general para nuestro preescolar comienza a principios de la primavera. Antes
del inicio del periodo de inscripcidn abierta, se ofrecera la preinscripcion para el préximo ano
escolar primero a los alumnos que ya estén inscritos. Los menores con planes de educacion
individualizada (IEP) vigentes se volveran a inscribir automaticamente para el afno siguiente.
Tenga en cuenta lo siguiente: los menores que sean elegibles para ingresar al jardin de
infantes a mas tardar el 1 de agosto no podran inscribirse en el programa de preescolar del
CDC, a menos que la directora ejecutiva les conceda una “excepcion de inscripcion”.

DIAS Y HORARIOS DE RECEPCION Y DE CLASES DE PREESCOLAR

La recepcion del CDC esta abierta de 8 a. m. a 4 p. m. de lunes a viernes. Los dias festivos y
cualquier otro dia en el que el establecimiento esté cerrado se indican en su Calendario para
padres del CDC y en el sitio web del CDC. Consulte el siguiente horario para conocer los dias y
horarios de preescolar. (Se entiende por dia escolar cualquier dia, incluso de jornada parcial,
en el que los menores asisten a la escuela para recibir ensefianza. El término “dia escolar”
tiene el mismo significado para todos los menores que asisten a la escuela, tanto para aquellos
con discapacidades como para aquellos sin discapacidades). Se ofrecen clases de preescolar
(los horarios de inicio y finalizacion variaran segun el aula).

e Sesion matutina: 8:30-11:15a. m. De lunes a jueves

e Sesion vespertina: 12:30-3:15 p. m. De lunes a jueves
Por la seguridad de los menores, los padres y visitantes solo podran entrar y salir por las
puertas designadas como “Entrada principal” del CDC. Si un menor llega antes de las 8:30 para
la sesidon matutina o antes de las 12:30 para la sesion vespertina, debera esperar en el area de
recepcion con uno de sus padres o su tutor hasta que comience la clase.

COSTO DE LA MATRICULA PARA EL PREESCOLAR DE PAGO

La matricula mensual para los menores que no son elegibles para recibir servicios de
necesidades especiales o para acceder al programa de Asistencia Temporal para Familias
Necesitadas (TANF) se vence el primer dia del mes y se puede pagar en la recepcion, por
medio de débito automatico o a través del sitio web del CDC (cdccasper.org).

CIERRE POR MAL TIEMPO

Dado que atiende a nifios muy pequenos, el CDC puede cerrar el centro, aunque el Distrito
Escolar del condado de Natrona permanezca abierto. Revise sus mensajes de REMIND, su
correo electronico, la pagina de Facebook del CDC o llame al CDC después de las 6:45 a. m.
para recibir un mensaje telefénico con informacion actualizada sobre cualquier cierre.



EXCURSIONES

Durante el afo escolar, los grupos de alumnos pueden realizar excursiones. Si firma un
formulario de autorizacién para padres que incluya el permiso para las excursiones, su hijo
tendra la oportunidad de compartir aventuras con sus companeros de clase. Un autobus de
CDC transportara a los menores, o estos caminaran hasta su destino. Los maestros podrian
pedir a los padres que ayuden a supervisar las excursiones. Como medida de seguridad, todos
los menores llevaran una identificacion del CDC. Se dispondra de teléfonos y botiquines de
primeros auxilios para la excursion.

EMERGENCIAS

ElI CDC cuenta con un plan de preparacion para emergencias en cada aula y oficina, y exige
que el personal se familiarice con todos los protocolos de seguridad y actuacion ante
desastres, y los cumpla. Los planes de emergencia detallados del CDC estan disponibles
para su consulta previa solicitud. En caso de emergencia, se notificara a los padres a través
de la aplicaciéon REMIND, por correo electrénico, por las redes sociales o por teléfono, o
mediante una combinacion de estos medios, segun corresponda.

EVACUACION

e Si es necesario evacuar la sede principal del CDC, nuestro punto principal de
evacuacion es Park Place/Edgewood Senior Living, ubicado en 1930 E 12th St. Se
notificara a los padres a través de “REMIND” y por correo electrénico, y los menores
se entregaran a una persona autorizada para recogerlos. El lugar alternativo, de ser
necesario, es Casper Classical Academy, ubicada en 900 S Beverly.

e Los alumnos y el personal de nuestra sede CDC Summit seguiran los procedimientos
de evacuacién de Summit Elementary School. Estos procedimientos establecen como
punto principal de evacuacion a Summit Field, ubicado al noreste de Summit
Elementary School. Si es necesario debido a una situacion de crisis especifica, se
evacuara a los menores a Centennial Junior High School, ubicada en 1421 Waterford
St. Se notificara a los padres de la evacuacion a través de la aplicacién “REMIND” y por
correo electronico. Los menores se entregaran a una persona autorizada para
recogerlos.

e En caso de evacuacion, los maestros llevaran los suministros necesarios para atender
las necesidades de los menores mientras esperan la llegada de los padres.

e En caso de que las instalaciones del CDC no se puedan utilizar, el CDC cerrara hasta
que se realicen las reparaciones necesarias.

SIMULACROS DE INCENDIO Y CIERRES QUE IMPIDEN INGRESAR/SALIR

El CDC practica simulacros de incendio y evacuacion cada mes y, en ocasiones, simulacros de
cierres que impiden ingresar/salir. Si por casualidad esta presente durante un simulacro, le
pediremos que participe mientras practicamos nuestros procedimientos de seguridad. Los
diagramas de evacuacion estan expuestos en todas las salidas.

% Se considera que una situacion de emergencia requiere un “cierre que impide ingresar”
cuando se percibe un peligro fuera del edificio escolar. Todas las actividades se
trasladaran al interior de nuestras instalaciones.

% Se considera que una situacion de emergencia requiere un “cierre que impide salir”



cuando se percibe un peligro dentro del edificio escolar. Se suspenderan todas las
actividades, el personal y los visitantes permaneceran en las aulas u oficinas, y las
puertas se cerraran con llave.
En caso de un cierre que impida salir o ingresar, el CDC se comunicara con los padres a través
de la aplicacién “REMIND”. Para obtener mas informacion sobre los procedimientos de
emergencia del CDC, consulte en la recepcion.
EQUIPO ADMINISTRATIVO DE PREESCOLAR

Sarah Larsen, directora ejecutiva
Lori Kapeles, directora del programa
Jan Hinz, directora de educacion especial

JUNTA DIRECTIVA

El CDC esta dirigido por una junta directiva que puede incluir a padres, docentes, legisladores y
miembros de los sectores de salud, legal y empresarial de la comunidad. Las reuniones
mensuales estan abiertas al publico y, por lo general, se celebran el primer miércoles de cada
mes.

Llame al CDC para obtener una lista de los miembros de la junta o las fechas de las reuniones.

NOTIFICACION DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL

El propdsito de esta notificacion es informar a los padres y demas personas que el CDC cuenta con una
poliza de seguro de responsabilidad civil.

iManténgase conectado!

En el CDC, creemos que los padres y los maestros, al trabajar juntos, sientan las bases para
el éxito de la educacion de los menores. Somos socios en esta emocionante experiencia
educativa, por lo que queremos ayudarle a sentirse conectado. Las siguientes son solo
algunas de las formas en que puede hacerlo:

COMUNICACIONES

Es facil mantenerse informado sobre lo que sucede en el CDC y en el aula de su hijo. Cada
aula enviara a casa o por correo electronico un boletin mensual o un calendario. Puede
ayudarnos a ahorrar dinero y ser mas ecolégicos al proporcionarnos su direccion de correo
electronico y recibir los boletines/calendarios en formato electronico. También lo invitamos a
inscribirse para recibir correos electrénicos generales del CDC a través de nuestro sitio web. A
todos los padres se les pide que se inscriban en la aplicacion Remind para recibir recordatorios
de clases o programas. Ademas, el CDC tiene una pagina de Facebook
(facebook.com/cdcncCasper) para mantenerlo informado. jAgréguenos a sus amigos y, si ve la
carita sonriente de su hijo en nuestra pagina de Facebook, indique que le gusta la publicacion y
compartala!

INFORMENOS...

e Si hay algun cambio en su informacion de contacto, numeros de emergencia, direccion,
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personas acompafnantes autorizadas u otra informacion personal pertinente.

e Si su hijo no asistira al preescolar ese dia por cualquier motivo. Llame al CDC al
307-235-5097.

e Siolvida el cédigo unico de acceso de su hijo al sistema informatico (pida
ayuda al personal de recepcion).

e Sinecesita agregar el nombre de una nueva persona autorizada para recoger a su hijo.

Las personas nuevas que recojan a un menor deberan presentar un documento de
identificacién. Si autoriza a nuevas personas para recoger a los menores, complete un
formulario de actualizacion de informacién del preescolar en la recepcion.

VISITAS Y OBSERVACIONES

Los familiares pueden visitar el CDC en cualquier momento entre las 8 a. m.y las 4 p. m.
Todos los visitantes deben entrar y salir por las puertas principales y registrarse en la
recepcion, donde recibiran una credencial con su nombre. Si a un padre o una madre, o0 a un
familiar, no se le permite visitar a su hijo debido a una orden judicial u otros documentos
legales vigentes, el personal de recepcion, con apoyo administrativo, abordara este asunto con
la persona. Si es necesario, se llamara a la policia para hacer cumplir lo dispuesto en los
documentos judiciales.

VISITAS Y RECORRIDOS PARA PADRES O MIEMBROS DE LA COMUNIDAD

Los padres del CDC siempre son bienvenidos a observar el aula de sus hijos después de
registrarse en la recepcion. Todos los visitantes que no estén actualmente afiliados al CDC y
deseen recorrer el edificio u observar nuestras aulas deben comunicarse con el personal de
recepcion para programar una cita.

VOLUNTARIADO

Las oportunidades de voluntariado estan disponibles para todas las familias del CDC. Estas
oportunidades variaran segun las necesidades del CDC en ese momento. Lo animamos a que
participe en la experiencia preescolar de su hijo, ya sea como acompanante en una excursiéon
0 como apoyo en el aula, en la planificacion de eventos o en la exploracién cultural, y mucho
mas. Si desea colaborar como voluntario, hable con el maestro de su hijo para encontrar una
actividad que se adapte a sus habilidades e intereses.

REUNIONES ENTRE PADRES Y MAESTROS

Las reuniones se celebran dos veces al afio para poner al dia a los padres sobre el progreso de
sus hijos. Es un buen momento para hablar con el maestro sobre las dudas o preocupaciones
que pueda tener, y para compartir mas sobre los sentimientos, intereses y necesidades de sus
hijos. Sin embargo, no dude en llamar o enviar un correo electrénico al maestro de su hijo en
cualquier momento si tiene alguna preocupacion. El maestro programara una reunion
individual.

DIAS FESTIVOS Y CELEBRACIONES ESCOLARES

e Es posible que en agosto o septiembre se celebre un evento de “Regreso a clases” para
las familias y los menores.
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e Las aulas pueden programar fiestas para celebrar dias festivos como Halloween,
vacaciones de invierno, Dia de San Valentin, etc. (consulte con el maestro de su
hijo sobre las celebraciones de dias festivos).

e Los maestros pueden programar fiestas individuales para logros o celebraciones
especificas.

CELEBRACIONES DE CUMPLEANOS

e Los padres deben consultar con el maestro de su hijo para conocer los protocolos de
las celebraciones de cumpleanos y cuando se serviran los bocadillos. Los bocadillos
deben ser faciles de servir, sin necesidad de platos, tenedores, etc., y cumplir con los
requisitos indicados en la politica “Hora del refrigerio”.

e Las flores o los globos enviados a la escuela para un alumno se guardaran en la
recepcion hasta el final de la sesién preescolar.

TRADUCCIONES

Mantener la comunicacion con las familias es una prioridad para el Child Development Center
del condado de Natrona. Nos comprometemos a comunicarnos con las familias en el idioma de
su preferencia mediante intérpretes locales calificados y servicios profesionales de traduccion,
siempre que sea posible. Se ofrecen servicios de interpretacién en lengua de sefias
estadounidense (ASL) y otros servicios de traduccion previa solicitud.

FOTOS, VIDEOS Y MUCHO MAS

En el CDC nos gusta mostrar los rostros brillantes de nuestros alumnos. Si permite que la
fotografia de su hijo se utilice en publicaciones, en nuestra pagina de Facebook, en nuestro
sitio web y en otros materiales, ayudara a construir nuestra comunidad CDC. Por norma
general, no usamos nombres sin antes pedirle permiso. Asegurese de firmar el formulario de
autorizacién para padres para la divulgacion de fotos tan pronto como comience la escuela. El
CDC usa los videos y las fotografias de varias formas. La grabacion de las actividades del aula
nos ayuda a documentar el crecimiento del menor, mostrar nuestra filosofia de aprendizaje a
través del juego y mantener estandares de excelencia en el aula. Sin embargo, por respeto a
todas nuestras familias del CDC, si por casualidad toma fotos de su hijo mientras esta en el
CDC o en un evento del CDC, y si esa foto muestra las caras de otros menores, no publique la
foto en las redes sociales ni en ningun otro lugar publico.

RECURSOS

jEstamos a su disposicion! Nuestro personal esta a su disposicion para apoyarlo a usted y a su
familia, ya sea para buscar formas de ayudarlo a conseguir alimentos, encontrar asistencia
economica de emergencia o incluso brindarle recursos para encontrar médicos, dentistas y
proveedores de cuidado infantil. Hable con el maestro de su hijo o consulte en la recepcion
para obtener informacion sobre el apoyo y los recursos disponibles.

FORMACION PARA PADRES

ElI CDC puede ponerlo en contacto con diversas opciones de formacion para padres, que
incluyen apoyo socioemocional, orientacion para abordar problemas de conducta, clinicas del
habla y del lenguaje, y mucho mas. El maestro de su hijo puede brindarle mas informacion si la

solicita.
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ASOCIACIONES, TRANSICIONES Y CONTINUIDAD DE LA ATENCION

El CDC aprovecha numerosas asociaciones y el apoyo de nuestra comunidad de Casper. Nos
esforzamos por mantener vinculos sélidos con el Distrito Escolar del condado de Natrona, los
proveedores de atencién médica, los lideres comunitarios, las organizaciones sin fines de lucro
y las agencias locales que apoyan a las familias que atendemos. El personal del CDC participa
en varios comités comunitarios, como la Alianza para la Primera Infancia (Early Childhood
Alliance), el Consejo sobre Drogas y Nifios en Peligro (Drug and Endangered Child Council), la
Red de Organizaciones Sin Fines de Lucro de Wyoming (Wyoming Non-Profit Network), el
Consejo de Intervencién Temprana de Wyoming (Wyoming'’s Early Intervention Council) y los
Servicios de Desarrollo Infantil (Child Development Services). En el CDC, nos esforzamos por
brindar continuidad de la atencion y ayudar a los menores a transitar los cambios sin
dificultades y con éxito, ya sea al pasar de un aula a otra, cambiar de proveedor de servicios o
incluso incorporarse al distrito escolar cuando se preparan para ingresar al jardin de infantes.

Salud y seguridad

(Nota: Los procedimientos y politicas de salud y seguridad del CDC estan sujetos a
cambios segun las directrices proporcionadas por el Departamento de Salud de WY y el
Departamento de Salud del condado de Natrona).

Nuestro equipo docente, junto con los demas miembros del personal, trabaja con dedicacion
para que usted tenga la tranquilidad de saber que su hijo aprende y crece en un entorno
seguro, saludable y acogedor. A continuacion, le presentamos algunas cosas que puede hacer
para ayudarnos a promover un ambiente seguro y saludable:

iPREPARADOS PARA TODO!

e Vista a sus hijos segun las condiciones meteoroldgicas. Recomendamos vestir a los
menores con varias “capas” de ropa cuando hace frio para que estén comodos tanto
dentro como fuera de las instalaciones. Intentamos disfrutar del aire libre tanto como
sea posible.

e Aplique protector solar o repelente de insectos a su hijo en casa antes de llevarlo a
la escuela. Debido a la posibilidad de reacciones alérgicas, los maestros no pueden
aplicar ninguno de estos productos.

e Si su hijo aun no sabe usar el bano, debe proporcionar pafiales o ropa interior de
entrenamiento todos los dias.

e También pedimos a los padres o tutores de todos los menores que traigan una muda de
ropa para guardar en la escuela (jpor si acaso!). Asegurese de etiquetar los articulos de
su hijo con su nombre, ya que no podemos hacernos responsables de la pérdida de
articulos que no estén claramente marcados.

CUANDO UN MENOR SE ENFERMA

En caso de enfermedad o contagio, por la seguridad de todos, le pedimos que su hijo se quede
en casa. Si su hijo presenta signos o sintomas de enfermedad, nos comunicaremos con usted
de inmediato a través de la aplicacién REMIND o por teléfono. EI CDC se reserva el derecho
de solicitarle que venga a recoger a su hijo. EI CDC notificara a los padres a través de la
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aplicacion REMIND cuando haya un brote en el aula de una enfermedad que pueda prevenirse
mediante la vacunacion. En el caso de ciertas afecciones, puede ser necesario presentar un
certificado médico antes de volver a la escuela. Para obtener informacion mas detallada,
consulte nuestro Manual de politicas, planes y procedimientos para el personal y las familias.
Escanee el codigo QR de la pagina 3 o consulte el manual en nuestro sitio web:
www.cdccasper.org.

Determinadas enfermedades o afecciones médicas pueden impedir que un menor asista al
preescolar, tales como las siguientes:

Diarrea, vémitos o malestar estomacal en las 24 horas previas a asistir a la escuela.
Dolor o malestar intensos.

Dificultad para respirar o respiracion rapida.

Ojos o piel amarillentos.

Faringitis estreptocécica y otras enfermedades contagiosas (si al menor se le ha
recetado algun medicamento, puede regresar 24 horas después de haber recibido
la primera dosis del medicamento recetado).

e Conjuntivitis aguda o congestién conjuntival con secreciones (si al menor se le ha
recetado algun medicamento, puede regresar 24 horas después de haber recibido la
primera dosis).

Tos intensa.

Fiebre de 100.5 grados Fahrenheit o mas.

Piojos, liendres o sarna sin tratar: los menores deben estar “libres de piojos” antes
de regresar a la escuela.

e Sise sospecha que un menor esta en la fase contagiosa de la varicela, la tos ferina,
el sarampion, las paperas, la rubéola o la difteria, o si presenta erupciones cutaneas
que duran mas de un dia, podria necesitar un certificado médico para regresar al
preescolar.

e Sintomas de la enfermedad coronavirica (COVID), influenza A o B y otras
enfermedades: los menores deben permanecer “sin sintomas” durante
24 horas antes de regresar al preescolar.

** NOTA: Se espera que los miembros del personal sigan la misma politica que la
anterior en lo que respecta a enfermedades y afecciones médicas.

SANIDAD

El personal del CDC sigue un protocolo estricto de lavado de manos para reducir la
propagacion de infecciones y enfermedades, y anima a los menores y visitantes a hacer lo
mismo. También nos esforzamos por mantener la limpieza del aula. Los juguetes se limpian a
diario segun sea necesario y se desinfectan si estan contaminados. También seguimos las
recomendaciones de los Centros para el Control y la Prevencion de Enfermedades en
situaciones que implican microorganismos patégenos transmitidos por la sangre y otros
riesgos para la salud. (Para obtener informacién mas detallada, consulte los procedimientos
de lavado de manos en nuestro Manual de politicas, planes y procedimientos para el personal
y las familias).

ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS

Para que a un nifio se le administren medicamentos en el preescolar, se deben reunir
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requisitos especiales, como contar con el permiso del médico y la autorizacion médica, cumplir
con los requisitos de etiquetado y almacenamiento de los medicamentos, y garantizar que los
administre un miembro del personal capacitado, entre otros. Comuniquese con el maestro de
su hijo para conocer todos los requisitos o consulte la politica de administracién de
medicamentos en el Manual de politicas, planes y procedimientos para el personal y las
familias del CDC.

EMERGENCIAS DE SALUD

El personal docente y los proveedores de servicios del CDC estan capacitados en primeros
auxilios y reanimacion cardiopulmonar (RCP). EI CDC cuenta con un profesional médico para
promover la salud y el bienestar de los menores. Si un menor sufre una lesién o un accidente
leve, el CDC le brindara primeros auxilios y se comunicara con uno de sus padres a través de
la aplicacion REMIND o por teléfono. En caso de una emergencia mas grave, el CDC llamara
al 911 y también se comunicara con uno de los padres o el tutor por teléfono o a través de la
aplicacion REMIND. Para los menores con alergias conocidas, necesidades médicas o del
desarrollo, 0 necesidades especiales de atencién médica, se elaboran planes de atencion de
emergencia o planes de salud individuales en colaboracion con los padres y el personal. Para
que el CDC respete una orden de no reanimar (DNR), debe contar con cierta documentacion.
Hable con el maestro de su hijo sobre la atencion de emergencia.

HORA DEL REFRIGERIO

El CDC depende del apoyo de los padres mediante la donacién de refrigerios. Los refrigerios
que se donen a las aulas del CDC se distribuiran entre todos los menores. Pedimos el apoyo
de los padres para proporcionar opciones de refrigerios saludables, como frutas, galletas
integrales, galletas Goldfish, gomitas de frutas, cereales Cheerios, etc. Debido a las alergias,
solicitamos que ningun refrigerio contenga frutos secos. Todos los refrigerios que proporcionen
los padres o tutores deben ser alimentos de elaboracién comercial en envases sin abrir, 0
frutas o verduras enteras, y deben cumplir con las pautas del Departamento de Agricultura de
los Estados Unidos (USDA). (Los alimentos y las bebidas especiales que se traigan de casa
para satisfacer las necesidades nutricionales particulares de un menor deben llevar una
etiqueta con el nombre del menor y la fecha).

TABAQUISMO, DROGAS Y ALCOHOL

Ningun empleado ni visitante del CDC puede fumar o vapear en ninguna de sus areas,
incluidas las instalaciones y los terrenos, ni dentro de ningun vehiculo del CDC. ElI CDC
también promueve un ambiente libre de drogas y alcohol.

ARMAS Y PELIGROS

Las armas de fuego, las armas y todos los demas riesgos peligrosos para menores o adultos
estan prohibidos en cualquier edificio, instalacién o vehiculo del CDC (existe una excepcion
para el personal encargado de hacer cumplir la ley que esta obligado a portar armas de fuego).
La posesion o el uso de cualquier arma causara consecuencias graves para el menor
involucrado, y se puede prohibir el acceso al edificio a cualquier adulto que infrinja esta politica.

HABLAR BIEN
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Evite el uso de palabras obscenas durante su visita al CDC.

POLITICA SOBRE MALTRATO Y ABANDONO DE MENORES

ElI CDC tiene la obligacion legal de denunciar cualquier sospecha de maltrato o abandono de
menores, 0 explotacién infantil. Si desea consultar la politica formal del CDC sobre el maltrato o
abandono de menores, solicitela en la recepcion. EI CDC también cuenta con una lista de
agresores sexuales que viven actualmente en el condado de Natrona, y esa informacion esta a
su disposicion si la solicita.

RESOLUCION DE PROBLEMAS

Si tiene alguna inquietud o queja sobre la educacion o los servicios que recibe su hijo,
comuniquese con su maestro o terapeuta a través de la aplicacion REMIND, por correo
electrénico o por teléfono para solicitar o programar una reunién. Siga los procedimientos que
se indican a continuacion:

1. Hable sobre su inquietud con el maestro o terapeuta de su hijo.

2. Silarespuesta o solucién del maestro o terapeuta no le parece satisfactoria,
notifiquelo al director de educacion especial o al director del programa y solicite una
reunion.

3. Si el resultado de la reunién no le parece satisfactorio, notifiquelo por escrito al
director ejecutivo y solicite una reunién para tratar la queja.

4. Sino queda conforme después de seguir los pasos 1 a 3, comuniquese con el
presidente de la junta directiva.

ORIENTACION Y DISCIPLINA

La politica de disciplina del CDC se enfoca en el refuerzo por parte del maestro del
comportamiento social deseable a través de la reorientacion positiva, el elogio merecido y las
consecuencias naturales y logicas. Otras técnicas utilizadas para reforzar el comportamiento
positivo incluyen el modelado del buen comportamiento y animar a los menores a expresar sus
sentimientos de forma verbal en lugar de "golpear" fisicamente. Los maestros ayudan a los
menores a desarrollar el autocontrol, en lugar de recurrir al control impuesto por los maestros o
los padres.
Los maestros trabajan para crear un entorno enriquecedor que estimule al menor y fomente su
participacion, a fin de reducir la frustracién que puede surgir en un entorno grupal. No se
permite ningun tipo de disciplina por parte de personas ajenas al personal. Si un menor tiene
dificultades para regularse, se podra interrumpir la rutina del aula para hacer pausas
sensoriales que lo ayuden a calmarse y autorregular su comportamiento. El Child Development
Center tiene una politica de disciplina que no se basa en castigos. Se prohiben los siguientes
métodos de disciplina: no se toleran como métodos de disciplina los castigos relacionados con
la alimentacion, el descanso o el aprendizaje para ir al bafio; el trato brusco; los castigos
fisicos; el maltrato psicoldgico; ninguna forma de humillacién o maltrato emocional; ni la
coaccion. Para obtener informacion mas detallada, incluidos todos los métodos de disciplina
que prohiben el Child Development Center y el Departamento de Servicios Familiares de
Wyoming (DFS), hable con el maestro de su hijo y solicite una copia del Manual de politicas,
planes y procedimientos (PPP) para el personal y las familias del CDC, donde encontrara la
politica formal de orientacién y disciplina. También puede consultar el manual en el sitio web
13



del CDC o visitar el sitio web del DFS en la siguiente direccion:
http://dfswapps.state.wy.us/DESDivEC/General/Resources.asp.

POLITICA DE CONTENCION/SUSPENSION/EXPULSION

En el Child Development Center, nos esforzamos para que la experiencia preescolar de cada
menor se desarrolle en un ambiente positivo y enriquecedor. Se hara todo lo posible por poner
en contacto al personal y a las familias con recursos locales y nacionales que apoyen a los
menores y los ayuden a tener éxito en nuestro programa y en otros entornos. De vez en
cuando, el comportamiento de un menor puede crear un ambiente de aprendizaje mas dificil
para dicho menor y los demas. Si un menor presenta conductas dificiles de manera persistente,
el personal del CDC compartira con los padres sus inquietudes, asi como sus métodos y
estrategias de intervencion, mediante documentacién escrita y una llamada telefénica, una
reunion o ambas.

El personal del CDC recurrira a la contencion fisica de un menor Unicamente después de haber
intentado, sin éxito, otras estrategias de respuesta para eliminar el riesgo de dafio o peligro
para el menor o0 para otras personas en una situacion de emergencia. Nuestro principio rector
es que no se debe recurrir a la contencion, la suspensién o la expulsion de un menor sin antes
haber agotado todas las demas intervenciones posibles. Para obtener informacién mas
detallada sobre la politica de contencién, suspension y expulsion del CDC, hable con el
maestro de su hijo, consulte el Manual de politicas, planes y procedimientos (PPP) para el
personal y las familias del CDC o visite el sitio web del CDC para consultar las politicas de
dicho manual.

INFORMACION SOBRE LICENCIAS

El Child Development Center cuenta con una licencia otorgada por el Departamento de
Servicios Familiares de Wyoming. Las pautas sobre los requisitos estatales para obtener la
licencia se encuentran en el siguiente sitio web:

http://dfswapps.state.wy.us/DF SDivEC/General/Resources.asp.

El Child Development Center cuenta con 2 variaciones aprobadas por el Departamento de Servicios
Familiares (DFS) en el marco de su licencia de funcionamiento, que son las siguientes:

(1) Una variacién para la estructura de juegos del patio principal; y (2) una variacién que permite
conservar los expedientes del personal suplente y del personal que brinda servicios
terapéuticos en la sede principal, aunque puedan trabajar en la sede CDC Summit.

Si tiene alguna inquietud sobre la licencia que el DFS otorgé al CDC o si desea obtener el
informe de quejas y cumplimiento normativo del centro, comuniquese con la persona
responsable de las licencias del DFS: Maddison Johnson, 307-473-3964, o visite el siguiente
sitio web: http://www.findchildcarewy.org.

Plan de estudios e intervencién temprana

METAS Y OBJETIVOS DEL PLAN DE ESTUDIOS

En el CDC, creemos que un plan de estudios de educacion para la primera infancia debe
ser adecuado para la etapa del desarrollo, basarse en investigaciones y centrarse en el
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desarrollo integral del menor. Nuestro plan de estudios contempla todas las areas del
desarrollo, incluido el desarrollo fisico, cognitivo, socioemocional y del habla y del lenguaje.
Hemos adoptado Creative Curriculum y Teaching Strategies GOLD como marcos
principales para el plan de estudios y la evaluacion, con metas individualizadas definidas
en colaboracién con las familias y el personal.

Ademas de estos marcos, el CDC utiliza diversos planes de estudios y programas de alta
calidad basados en investigaciones para responder a las distintas necesidades e intereses de
los menores que atendemos. Desde la alfabetizacion inicial y el desarrollo del lenguaje hasta la
musica, el movimiento, el aprendizaje socioemocional y otras areas del desarrollo, utilizamos
programas y recursos de eficacia comprobada que favorecen experiencias de aprendizaje
significativas para los menores en edad preescolar. Nuestro enfoque nos permite ofrecer un
plan de estudios integral y atractivo, y garantizar que la ensefianza se adapte a las fortalezas,
las necesidades y el nivel de desarrollo de cada menor.

EVALUACIONES DEL DESARROLLO

Todos los menores inscritos en el programa de preescolar del CDC deben completar una
evaluacion gratuita del desarrollo administrada por los miembros del equipo de intervencién
temprana del CDC. Las evaluaciones del desarrollo ofrecen un panorama de las habilidades del
menor en un momento determinado y permiten evaluar el desarrollo del lenguaje, la cognicion,
la motricidad gruesa y fina, y el desarrollo socioemocional. Las evaluaciones del desarrollo
también incluyen evaluaciones de la audicién y la vista de cada menor. El personal del CDC
realizara evaluaciones anuales del desarrollo para valorar las habilidades de los menores.

PLANES DE EDUCACION INDIVIDUALIZADA (IEP)

Mediante pruebas de deteccion, evaluaciones, valoraciones, documentacion y coordinacion
con las familias, el CDC implementa un plan de educacién individualizada (IEP) con dedicacion
y empatia. EI IEP de un menor se desarrolla de conformidad con la Ley de Educacion para
Personas con Discapacidades (IDEA) y todas las normas y reglamentaciones aplicables como
se indica en las normas y reglamentaciones del Departamento de Educaciéon de Wyoming que
rigen los servicios para menores con discapacidades. Animales de servicio: el equipo del IEP
del menor determinara el uso y la autorizacion de animales de servicio. El equipo del IEP
incluira todos los elementos de la politica del Programa de Intervencion y Educacién
Tempranas (EIEP) sobre animales de servicio a la hora de tomar su decision.

INTERVENCION TEMPRANA

Si su hijo recibe servicios de intervencion temprana para atender sus necesidades especiales a
través del CDC, gran parte de su experiencia en el preescolar incluye las diversas terapias y
oportunidades para desarrollar habilidades que se describen en el IEP. Los servicios que se
ofrecen pueden incluir fisioterapia, terapia ocupacional, terapia del habla y del lenguaje,
desarrollo de habilidades cognitivas, desarrollo socioemocional y coordinacion de servicios
para la familia.

PLAN DE EVALUACION
Se evalla periddicamente a todos los menores inscritos en el programa de preescolar del CDC
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para hacer un seguimiento del desarrollo de sus habilidades, apoyar la planificacion
individualizada y orientar la mejora continua de nuestros programas. El maestro de su hijo,
junto con otros profesionales de intervencion temprana designados, observara y evaluara el
desarrollo y el progreso de su hijo a lo largo del afio.

Le informaremos sobre el progreso de su hijo mediante reuniones entre padres y maestros,
comunicaciones informales a través de Remind cuando corresponda y reuniones
adicionales, segun sea necesario, para hablar sobre el desarrollo y las necesidades
individuales de su hijo. En el caso de los alumnos con un IEP, también se compartiran notas
sobre su progreso a lo largo del afio escolar.

Las familias son una parte importante del proceso de evaluacion. Lo animamos a compartir
observaciones, experiencias e informacion sobre el desarrollo de su hijo en casa. Las familias
pueden proporcionar esta informacién al completar el formulario de conexion entre el hogar y la
escuela, y el formulario de entrevista a los padres, asi como al compartir novedades y
observaciones durante las reuniones entre padres y maestros.

Para obtener mas informacién sobre cémo el CDC evalua las habilidades del desarrollo y hace
un seguimiento del progreso de los menores, hable con el maestro o terapeuta de su hijo, o
solicite una copia de nuestro Manual de politicas, planes y procedimientos para el personal y
las familias.

Confidencialidad

Su privacidad es importante para nosotros. Por eso, el CDC mantiene una estricta politica de
confidencialidad.

ARCHIVO Y CONFIDENCIALIDAD

El CDC mantiene la confidencialidad de toda la informacién sobre los menores, las familias y
los miembros del personal. El acceso a los expedientes de los menores se concede solo a
quienes tienen un interés relevante en el desarrollo del menor, incluidos los padres o tutores, el
personal educativo de la clase del menor y otros proveedores de servicios si el menor esta en
un IEP. Los expedientes de los menores son confidenciales, pero se ponen de inmediato a
disposicién de las siguientes personas cuando los solicitan: los administradores o miembros del
personal que tengan el consentimiento de los padres o tutores legales para acceder a los
expedientes; los padres o tutores legales del menor; y las autoridades reguladoras.

SOLICITUD DE NO PUBLICAR FOTOS

Para proteger la confidencialidad de los menores, las familias y el personal del CDC, se le
solicita que no publique fotografias ni informacion sobre ellos en ningiin espacio publico, como
las redes sociales (p. ej., Facebook, YouTube, Instagram, blogs, etc.). Si tiene preguntas o
inquietudes, hable con el maestro de su hijo o con un administrador del CDC.

TECNOLOGIA

La seguridad de su hijo es nuestra principal prioridad en el CDC. En todo momento
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mantenemos la cantidad de adultos requerida para supervisar al nUmero de menores
presentes. Por este motivo, pedimos que los menores dejen en casa sus dispositivos
tecnoldgicos personales, como relojes inteligentes, teléfonos celulares, tabletas y dispositivos
de rastreo durante el horario escolar. De conformidad con la Ley de Derechos Educativos y
Privacidad de las Familias (FERPA), se prohibe usar estos dispositivos en “modo de escucha”
en cualquier entorno educativo. Si le preocupa que su hijo se aleje sin supervision, informe a
nuestro personal docente. Trabajaremos con usted para implementar adaptaciones adecuadas
a las necesidades de su hijo en el entorno del CDC.

CONSERVACION/ELIMINACION DE INFORMACION

La politica del CDC sobre la conservacién de los expedientes de los menores se ajusta al
Cddigo de Reglamentos Federales (CFR), 34 CFR 300.573, y a las normas y reglamentaciones
del Departamento de Servicios Familiares, que establecen que el expediente de un menor debe
eliminarse cinco afios después de que finalicen los servicios del CDC. Si desea informacion del
expediente del menor en ese plazo de cinco afos, notifique al CDC por escrito para solicitar el
expediente del menor.

LEY DE PORTABILIDAD Y RESPONSABILIDAD DE SEGUROS MEDICOS (HIPAA)

Si su hijo recibe servicios de intervencion temprana en el CDC, deberia haber recibido un
aviso sobre sus derechos de privacidad y deberia haber firmado un formulario de acuse de

recibo.

Los miembros de nuestro personal también firman constancias de que conocen las normas de
confidencialidad.

Salida, llegada y transporte

TRANSPORTE DE LOS PADRES/ESTACIONAMIENTO

FAMILIAS INSCRITAS EN LA SEDE PRINCIPAL DEL CDC: hay estacionamiento
para padres en los lados este (entrada principal) y norte del edificio del CDC. El
estacionamiento del CDC es de “sentido Unico”, con entrada por el lado este del edificio
y salida por el lado oeste. CONDUZCA DESPACIO!

FAMILIAS INSCRITAS EN EL CDC SUMMIT: siga las flechas y sefales de transito
de Summit Elementary y estacione en el area designada. CONDUZCA DESPACIQO!
El estacionamiento para personas con discapacidades esta disponible UNICAMENTE
para quienes tengan placas de identificacion elegibles. Se les pedira a todos los
demas que desocupen estos espacios de estacionamiento.

SIEMPRE TOME A SU HIJO DE LA MANO EN EL ESTACIONAMIENTO.
FAMILIAS INSCRITAS EN LA SEDE PRINCIPAL DEL CDC: ingrese con su hijo por
la entrada principal (lado este del edificio) y registre la entrada y la salida en la
recepcion con el codigo unico de acceso al sistema informatico que le proporcioné el
CDC. También registre la entrada y la salida de su hijo en el aula todos los dias.
FAMILIAS INSCRITAS EN EL CDC SUMMIT: ingrese con su hijo por la entrada
principal designada del CDC vy registre la entrada y la salida en la recepcién con el
cédigo unico de acceso al sistema informatico que le proporcioné el CDC. También
registre la entrada y la salida de su hijo en el aula todos los dias.
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e El maestro de su hijo le debe haber dado un horario para dejar y recoger a su hijo. Al
respetar esos horarios, nos ayuda a reducir la congestidén y garantizar la seguridad.

e Para garantizar la seguridad en el estacionamiento, el CDC desaconseja dejar
encendidos los motores de los vehiculos (autobuses y vehiculos familiares) mientras
estan detenidos en las areas de estacionamiento, excepto cuando sea necesario en
condiciones de calor o frio extremos para mantener la temperatura del interior o del
motor.

e Siuna persona que no sea uno de los padres se encarga del traslado de un menor, los
padres deben designar a una persona autorizada para registrar la entrada y la salida
del menor todos los dias (con el codigo de acceso del menor al sistema informatico),
teniendo en cuenta que esa persona asume la responsabilidad por las acciones del
menor. Los padres son responsables de proporcionar al CDC una lista de personas
acompafiantes autorizadas para su hijo. No se permitira que los menores salgan con
nadie que no figure como persona autorizada. Los padres deben avisar al CDC si una
persona que no figura en la lista va a recoger a su hijo. LAS PERSONAS RECIEN
AUTORIZADAS PARA RECOGER A UN MENOR DEL PREESCOLAR DEBERAN
PRESENTAR UN DOCUMENTO DE IDENTIFICACION.

e Los menores no deben quedar sin supervisién dentro o fuera del aula del CDC en ningun
momento.

Permanezca con su hijo en la sala de espera hasta la hora indicada para dejarlo.
También les pedimos a los padres que, antes de retirarse, esperen con su hijo hasta
que un miembro del personal del CDC o un maestro confirme su llegada, lo salude o
le dé la bienvenida al aula.

e Eltraslado de los menores del CDC al preescolar y de regreso debe estar a cargo
de uno de los padres, un tutor o una persona designada por los padres, o0
realizarse en el autobus del CDC (para quienes reunan los requisitos; consulte a
continuacion).

e Sino se recoge a un menor en los 15 minutos posteriores a la finalizacién de
la clase, el CDC intentara comunicarse con el padre o tutor para que recoja al
menor. Si no se recoge al menor en los 30 minutos posteriores a la
finalizacion de la clase, el CDC se pondra en contacto con el Departamento de
Servicios Familiares (DFS) y seguira los procedimientos del DFS.

TRANSPORTE EN AUTOBUS DEL CDC

Nuestros autobuses del CDC brindan transporte a un nimero limitado de menores que
cumplen con los requisitos especificos de elegibilidad de nuestro programa de necesidades
especiales o del programa TANF. Los padres de menores que reciben servicios para
necesidades especiales o que reunen los requisitos de nuestro programa TANF pueden
completar una solicitud de transporte en la recepcion para que se considere la posibilidad de
asignarles un lugar en el autobus.

Es posible que sea necesario usar los autobuses del CDC para las excursiones. Al firmar un
formulario de autorizacion para padres que incluye el permiso para la excursién, acepta que su
hijo viaje en el autobus del CDC para la excursion.
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CDC+

ACERCA DEL CDC+
En 2018, el Child Development Center se expandi6 para ofrecer servicios de terapia de pago

para niflos mayores de cinco afos. Con demasiada frecuencia, los menores del CDC, sus
padres y sus familias se sentian tristes cuando los menores dejaban nuestro programa,
pasaban al jardin de infantes y tenian que establecer un nuevo vinculo con un proveedor
externo de terapia.

A través del CDC+, podemos brindar continuidad en la atencién a los menores que antes
asistian al CDC y desean seguir recibiendo terapia en el CDC+ después de los cinco afos, y
apoyar a los menores de nuestra comunidad que necesitan servicios de terapia. Hemos
ampliado nuestra mision para atender a nifios y jévenes desde el nacimiento hasta los 21 afios
y seguir brindando servicios de terapia de excelencia.

ElI CDC sigue buscando en nuestra comunidad formas de apoyar mejor a nuestros menores y
sus familias. Los servicios del CDC+ incluyen terapia ocupacional, fisioterapia, terapia del
habla, audiologia y nutricion. Los terapeutas del CDC+ también ofrecen estrategias de
integracion sensorial, apoyo en lectura y terapia de alimentacion. Nuestra comunidad puede
contar con que los profesionales del CDC+ brinden una atencion coordinada y de excelencia a
nifos y jévenes desde el nacimiento hasta los 21 afios.

SERVICIOS DE AUDIOLOGIA

El audiélogo del CDC+ se especializa en atencién pediatrica. Ofrecemos pruebas de audicion
para recién nacidos, evaluaciones auditivas pediatricas de diagndstico, adaptacion y manejo de
audifonos y mucho mas. EI CDC+ colabora con el programa de Deteccion Auditiva e
Intervencion Tempranas (EHDI) de Wyoming, Wyoming Hands & Voices y otros programas de
todo el estado para brindar apoyo a las familias que tienen un hijo con pérdida auditiva. E| CDC
podra evaluar la audicién y adaptar audifonos para los menores en sus propias instalaciones,
de modo que las familias no tengan que viajar fuera del estado.

APOYO EN LECTURA

Se ofrece apoyo en lectura a menores que cursan entre 2.° y 5.° grado y tienen dificultades
para aprender a leer o comprender lo que leen. Se realizara una evaluacion para determinar la
capacidad de comprension lectora de su hijo, su nivel de lectura y el tipo de ayuda que podria
necesitar. Las sesiones de apoyo en lectura suelen programarse una o dos veces por semana
y pueden ser grupales o individuales.

SERVICIOS DE TERAPIA

e La terapia ocupacional (OT) se centra en mejorar la motricidad fina y las habilidades
de planificacién, organizacion y procesamiento sensorial de los menores para que
puedan participar en las actividades cotidianas de juego y aprendizaje. La terapia
ocupacional también puede ayudar a los menores a aprender a desenvolverse con
mayor independencia mediante el desarrollo de habilidades de autocuidado y el
fortalecimiento de la autoestima.
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e Lafisioterapia se conoce como “PT” y ayuda a mejorar el desarrollo de la motricidad
gruesa del menor. Esto implica trabajar con los grupos musculares mas grandes y
fuertes del menor, necesarios para gatear, caminar, correr, jugar y practicar deportes.

e La terapia del habla se centra en ayudar a los menores a desarrollar habilidades de
comunicacion eficaces. La terapia del habla puede ayudar a los menores que tienen
dificultades para entender/escuchar, utilizar el lenguaje, hablar con claridad, leer con
fluidez o beber/tragar.

e La terapia de orientacién psicoldgica favorece el desarrollo socioemocional de los
menores al ayudarlos a comprender y expresar sus sentimientos, establecer relaciones
saludables, desarrollar habilidades para afrontar las dificultades y fortalecer su
capacidad para desenvolverse con éxito en el hogar, la escuela y su comunidad.

QUICK CARE DEL CDC+

Quick Care brinda servicios médicos para enfermedades y problemas frecuentes, como
infecciones de las vias respiratorias superiores, dolor de garganta, problemas de oido,
sinusitis, sintomas del resfriado y de la influenza, conjuntivitis, etc.

Se pueden realizar pruebas de deteccion del virus de la enfermedad
coronavirica de 2019 (COVID-19), influenza, virus respiratorio sincitial
(VRS) e infeccidn por estreptococos. También se ofrecen examenes
fisicos para la practica de deportes en Quick Care del CDC+.

El horario de atencion de Quick Care es de lunes a viernes, de 8:00 a. m. a 4:00 p. m.
Los pacientes deben tener entre 3 meses y 21 afos.

Se aceptan seguros privados, Medicaid y pago por cuenta propia.
Si tiene alguna emergencia, debe acudir a la sala de emergencias o atencion urgente.

Para programar una cita para cualquiera de los servicios del CDC+, llame al 307-237-4477
o escanee el codigo QR que aparece a continuacion.
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